Magister:

Guatemala, 31 de enero de 2020

Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos

nimero 505-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndimero 9-2020 correspondienteal
periodo del 2 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie A nimero 6F5B8FD8 Numero de DTE: 71581813.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distrubucién de
documentacién que ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de lineamentos para agilizar procesos de firma de
documentacidn por parte de las autoridades de Brindar apoyo en la elaboracién
de reportes relacionados a las actividades de 1a Direccién de Areas Sustantivas.
Apoyar en el seguimientos de los iferentes requerimientos de la Direccién de
Areas Sustantivas con las unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion e instituciones externas.

Brindar apoyo en las antencién de consueltas relacionadas al agenda por la
Direccién de Areas Sustantiva.

Brindar apoyo y participar de la diferentes actividades a cargo de la Direccién de
Areas Sustantivas cuando se requiera.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

s

Ana Crlstlna Chacon Vargas

Se apoyo en el seguimiento de actividades y elaboracién de estadisticas de Direccidn de
Areas Sustantivas.

Se brindo apoyé en la realizacién de reportes y control de las actividades Direccién de
Areas Sustantivas.

Se bindé apoyo en la resolucién de dudas en cuanto a la documentacion de la Direccidén
de Areas Sustantivas.

Se apoyd en la logistica y desarrollo para la actividad “ Capacitaciones reglonales a los
promotores departamentales” de la Direccidn de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el desarrollo logistico de solicitudes de capacitaciones regionales y
departamentales de la Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoy6 al equipo de red de promotores en el anélisis de expediente mensuales de la
Direccién de Areas Sustantivas.

Se brindé apoyo a las jefaturas de la Direccién de Areas Sustantias para la agilizacion de
procesos de firmas de expedientes.
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